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DEMİRBAŞ DEVRİ İŞ AKIŞI 
 

BİRİMİ Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Rektörlük(Özel Kalem) Harcama Yetkilisi, Gerçekleştirme Görevlisi,Taşınır 

Kayıt Yetkilisi 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Rektör, Demirbaş Devredilecek Birim Taşınır Kayıt Yetkilisi 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 2 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz BAP Koordinatörlüğü bünyesinde satın alınan demirbaşların projenin yürütüldüğü akademik 
birime devredilmesi. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Rektörlük(Özel Kalem) Olur Yazısı 
• Demirbaş Devir Listesi 
• Fatura 
• Taşınır İşlem Fişi (Satın Alma Giriş) 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Taşınır İşlem Fişi (Harcama Birimleri Arasında Devir) 
• Taşınır İşlem Fişi (Devralan Birim Devir Fişi) 

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• Taşınır Mal Yönetmeliği 
• Güncel Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği (Parasal Sınırlar ve Oranlar) 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Satın alınan demirbaş malzemelerinin devredilecek birimlerinin belirlenmesi ve demirbaş devir 
listesinin hazırlanması 

• Parasal sınırların içinde kalan demirbaşların projenin yürütüldüğü akademik birime devredilmesinin 
Rektörlük (Özel Kalem) birimi gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi oluruna, parasal sınır aşan 
demirbaş devir taleplerinin Üst Yönetici onayına sunulması 

• Olur yazısı imzalandıktan sonra KBS üzerinde harcama birimleri arasında bedelsiz devir işlemi 
yapılarak Taşınır İşlem Fişinin hazırlanması ve oluşan Varlık İşlem Fişinin muhasebata gönderilmesi 

• Devralan birim tarafından devir giriş işlemine ilişkin Taşınır İşlem Fişinin düzenlenmesi 
• Devredilen demirbaşların ilgili birime teslimi, Taşınır İşlem Fişlerinin devreden ve devralan birimler 

tarafından 1’er nüshasının ekine faturası eklenerek dosyalanması 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız gerçekleştirilen demirbaş devir işlemi 
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AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
TKY: Taşınır Kayıt Yetkilisi  
KBS: Kamu Hesapları Bilgi Sistemi 
HY: Harcama Yetkilisi 
GG: Gerçekleştirme Görevlisi 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

Demirbaş devir listesinin hazırlanması 
 

Uygun mu? 
 

Hayır 

Evet 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

TKY 

Taşınır İşlem Fişinin düzenlenmesi 

İşlem iptal edilir 

TKY 

2 SAAT 

1 SAAT 

1 GÜN 

İlgili malzemenin devralan birime teslimi ve evrakların 
1 nüshasının dosyalanması  

 

1 SAAT 

Devir Listesi 

TKY 

REKTÖR 
HY 

Taşınır İşlem Fişi 

Parasal sınır içindeki devir taleplerinin harcama 
yetkilisine, sınırı aşanların Rektör olurunu sunulması  

 

Varlık İşlem Fişinin Muhasebata gönderilmesi 

Devralan birim tarafından devir giriş Taşınır İşlem 
Fişinin oluşturulması 

TKY 

DEVRALAN 
BİRİM TKY 

TKY 

1 SAAT 

1 SAAT 

2 SAAT 

Olur Yazısı, Devir 
Listesi 

Olur Yazısı, Devir 
Listesi 

Varlık İşlem Fişi 

Taşınır İşlem Fişi 

Olur Yazısı, Devir 
Listesi, Taşınır İşlem 

Fişi, Fatura 


